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SERVICIOS EDUCATIVOS DEL ESTADO DE CHIHUAHUA

POL{TICAS Y LINEAMIENTOS DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS DE SERVICIOS EDUCATIVOS DEL ESTADO DE CHIHUAHUA 2022

' DIRECCION DE ADMINISTRACION
SUBDIRECCION DE SERVICIOS GENERALES YMATERIALES
AREA DE CONTROL DE LICITACIONES

En la ciudad de Chihuahua, Chih. siendo las 12:00 horas del dia 07 de Enero de 2022, con fundamento en
el Articulo 29 Fraccion I y V de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios del
Estado de Chihuahua, se reunié el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de Servicios
Educativos del Estado de Chihuahua, en la sala de juntas de SEECH, ubicada en el Edificio con domicilio
en la Avenida Antonio de Montes #4700, colonia Panamericana de ésta ciudad, para revisar, analizar y
aprobar los lincamientos, mediante los cuales se normaran las adjudicaciones Directas, las licitaciones
Ptblicas y las Garantias de Cumplimiento y Vicios Ocultos de los procedimientos licitatorios que inicie éste
Organismo Publico Descentralizado, para el Ejercicio 2022, en los siguientes términos:

De conformidad con lo establecido en el Articulo 29 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Contratacion de Servicios del Estado de Chihuahua, el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
de SEECH, tiene entre otras, las siguientes funciones y atribuciones:

Fraccion I1.- Establecer los lineamientos que les correspondan en materia de adquisiciones, arrendamientos
y prestacion de servicios, y remitirlos al Periddico Oficial del Estado para su publicacion.

Fraccion IV.- Dictaminar sobre la procedencia de las excepciones a la licitacion Publica previstas en el
articulo 73 de esta Ley, sobre la contratacidon de adquisiciones, arrendamientos o servicios que se lleven a
cabo.

Fraccion V.- Evaluar y proponer las politicas, criterios, lineamientos e investigaciones de mercado en
materia de adquisiciones, arrendamientos o prestacion de servicios.

Articulo 40. Las adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios que contraten los entes publicos,
por regla general, se adjudicaran a través de licitaciones mediante convocatoria publica para que libremente
se presenten propuestas en sobres fisicos cerrados o medios electronicos, que seran abiertos piblicamente,
a fin de asegurar al Estado las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento,
oportunidad y demas circunstancias pertinentes, de acuerdo a lo establecido en la presente Ley.

Los entes publicos, solo en casos excepcionales y bajo las condiciones establecidas por esta Ley, podran

contratar adquisiciones, arrendamientos y servicios mediante los siguientes procedimientos:
1. Licitacion en su modalidad de invitacién a cuando menos tres proveedores.
II. Adjudicacion directa.
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Articulo 74. Los entes publicos, bajo su responsabilidad, podrdn contratar adquisiciones, arrendamientos y
servicios, sin sujetarse al procedimiento de licitacidén publica, a través de invitacion a cuando menos ires
proveedores o de adjudicactén directa, cuando el importe de la operacién no exceda los siguientes montos:

I. En adjudicaciones directas, el monto no podra exceder la cantidad de treinta y seis veces el valor anual de
la Unidad de Medida y Actualizacién vigente por cuenta presupuestal, sin incluir el Impuesto al Valor
Agregado.

Unidad de Medida y Actualizaciéon (UMA) vigente al afio en curso, mismo que podrd consultarse en la
pagina del Instituto Nacional de Estadistica y Geografia (https://www.inegi.org.mx/temas/uma ) $35,101.08
M.N. x 36 =$1, 263,638.88 M.N. (Un millon, doscientos sesenta y tres mil seiscientos treinta y ocho pesos
88/100 M.N.) antes de LLV.A,

Dado la cantidad de adquisiciones menores, llevadas a cabo por el Departamento de Recursos Materiales,
asi como del Departamento de Servicios Generales y en el que existen diversos montos, mismos que por su
volumen y frecuencia resulta impractico que ¢l Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de
SEECH, norme dichas adquisiciones, y que el importe se encuentra en el supuesto de la Fracc I del Articulo
74 de la Ley de Materia, aunado a lo anterior las funciones y operaciones de dichas dreas se busca se lleven
a cabo de manera agil, siempre y cuando cumpla con los requisitos establecidos en la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Estado de Chihuahua y su Reglamento.

Es por ello que este Comité tiene a bien expedir los siguientes lineamientos:
PUNTO 1.- se realizara por adjudicacion directa toda operacion que no rebase anualmente $

380,261.70 M.N. (Trescientos ochenta mil doscientos sesenta y un pesos 70/100 M.N.) L.V.A. incluido, sin
necesidad de someterse a consideracion de este comité, observando en todo momento las siguientes

directrices:
MONTO DOCUMENTACION
De $1.00 MLN
Hasta $5,000.00 M.N ) o
L.V.A Incluido No se requerird de cuando menos tres cotizaciones
De $5,000.01 M.N ] ) ) o o
Hasta $50,000.00 M.N  Se debera dejar evidencia documental de haber solicitado cotizacion con cuando
LV.A. Incluido. menos con 3 proveedores inscritos en el Padrén de Proveedores de Gobierno del| )
Estado de Chihuahua. -/&
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MONTO DOCUMENTACION

Debera integrar expediente de cada operacién para efecto de auditoria con la
siguiente informacion:

Dejar evidencia documental de haber solicitado cotizacién con los proveedores
idel giro inscritos en ¢l Padron de Proveedores del Estado de Chihuahua. '
Contar con por lo menos tres cotizaciones de empresas con capacidad técnica.
Requisicion u oficio petitorio con la autorizacién presupuestal, debidamente
autorizado por la Direccion de Administracion.

Captura en el Sistema de Contrataciones Piiblicas del Estado de Chihuahua
—Secretaria dela Funciéon Piblica

— Gobierno del Estado de Chihuahua. (contratosadm.chihuahua.gob.mx) la
documentacion requerida, sera responsabilidad de los Departamentos de
Recursos Materiales y Servicios Generales la debida integracion del
expediente respectivo.

Deberd someterse a consideracion del Comité de este Organismo Ptblico
De $380,261.70 M.N  Descentralizado, cuadro comparativo, acompafiado de cuando menos tres
Hasta $800,000.00 M.N (cotizaciones y su autorizacidén presupuestal, incluyendo los casos de excepcion
[.V.A. Incluido contemplados en el Articulo 73 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Contratacion de Servicios del Estado de Chihuahua.

Se invitara a la Secretaria de la Funcién Publica o bien al Organo Interno de
Control, para que asista a dicho acto, de conformidad con los requisitos del punto
[1I de estos Lineamientos.

Al igual que el punto anterior se debera someter a consideracion de Comité, de
este Organismo Publico Descentralizado, dicha adjudicacién mediante el
siguiente mecanismo y, en cualquier caso, se invitard a por lo menos tres
proveedores del ramo para que entreguen en sobre cerrado de manera inviolable
su cotizacion y demads requisitos solicitados, para abrirse en Sesidén de Comité,
incluyendo los casos de excepcién contemplados en el Articulo 73 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacién de Servicios del Estado de
Chihuahua, ademas de cumplir con los requisitos del Punto IV de estos
Lineamientos.

De $50,000.01 M.N
Hasta $ 380,261.69 M.N
I.V.A. Incluido.

De $800,000.01 M.N
Hasta$1,263,638.88 M.N
I.V.A Incluido

Los presentes lineamientos, deberan ser observados y atendidos en todas las adquisiciones, arrendamientos
y servicios de SEECH, en los que se aplique recurso presupuestal designado para el gjercicio fiscal 2022,
asi como las adquisiciones, arrendamientos y servicios en el periodo comprendide del 10 de Enero al 31 de

Diciembre 2022. ‘P
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Con respecto a las cotizaciones antes descritas, deberdn ser: originales, copias o impresion de correo
electrénico y se deberan presentar:

- Papel membretado de 1a empresa. (Debe contener datos de Razén o denominacion social de la
empresa o0 Persona Fisica)

- Firma de la persona que cotiza,

- Registro Federal de Contribuyentes.

- Domicilio

- Correo Electrénico

- Fecha de emision.

- Vigencia (Deberin ser obtenidas dentro de los 30 dias naturales previos a la solicitud de
contratacién presentada al Comité)

- Especificaciones de lo solicitado.

Las cotizaciones en comento deberan ser uniformes y en igualdad de circunstancias (todos los proveedores
cotizaran las mismas cantidades y presentacion de articulos, con las mismas especificaciones y no debera
existir una variacion significativa en las fechas de las cotizaciones).

PUNTO IL Las adquisiciones por debajo de los $ 380,261.70 M.N. (Trescientos ochenta mil doscientos
sesenta y un pesos 70/100 M.N,) se podran tramitar a través de 6rdenes de compra o servicio.

PUNTO III. Si el monto se encuentra entre los $ 380,261.70 M.N. (Trescientos ochenta mil descientos
sesenta y un pesos 70/100 M.N.) y $800,000.00 M.N. (Ochocientos mil pesos 00/100 M.N.) LV.A.
Incluido se debera someter a consideracién del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de
SEECH, dicha adjudicacion, que incluird cuadro comparativo y cotizaciones de cuando menos tres
proveedores del ramo, que cuenten con el Padrén de Proveedores de Gobierno del Estado. asi como el oficio
de autorizacion presupuestal correspondiente; Se invitard a la Secretaria de la Funcion Piblica o bien al
Organo Interno de Control, para que asista a dicho acto.

PUNTO IV. A partir de que el monto sea de $800,000.01 M.N. (Ochocientos mil pesos 01/100 M.N.) hasta
$1,263,638.88 ML.N. (Un millén doscientos sesenta y tres mil seiscientos treinta y ocho pesos 88/100
M.N.) incluye 1.V.A, se debera someter a consideracién del Comité de Adquisiciones, Arrendamientosy
Servicios de SEECH dicha adjudicacion mediante el siguiente mecanismo y en cualquier caso, se invitara a
por lo menos tres proveedores del ramo para que entreguen en sobre cerrado su cotizacidn para abrirse en
Sesion de Comité, incluyendo copia de:

1. Opinidén de Cumplimiento de las Obligaciones Fiscales Estatales, vigente y positiva, expedido por la /F
Recaudacién de Rentas de la Direccion General de Ingresos de la Secretaria de Hacienda de Gobierno del
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SERVICIOS DE SERVICIOS EDUCATIVOS DEL ESTADO DE CHIHUAHUA 2022

Estado de Chihuahua.

2. Opinién de Cumplimiento de las Obligaciones Fiscales Federales, vigente y positiva, expedido por la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (SAT).

3. Curriculo que acredite su capacidad técnica y experiencia en el ramo.
4. Identificacion oficial con fotografia de la persona legalmente facultada que suscribe las propuestas.

5. Acta Constitutiva de la Empresa y sus modificaciones. En caso de ser Persona Fisica, debera presentar el
Acta de Nacimiento.

6. Certificado de Registro en el Padrén de Proveedores de Bienes y Servicios de la Administracion Pablica
Estatal, vigente segiin corresponda al afio en curso.
(No son vélidos formatos de solicitud o el recibo de pago).

7. Documento que acredite fehacientemente su registro en el Sistema de Informacion Empresarial Mexicano
(SIEM) vigente a la fecha de presentacion y apertura de propuestas. La sola constancia de levantamiento de
entrevista no acredita éste.

8. Se celebrara contratos y solicitardn garantias de cumplimiento y vicios ocultos conforme al cuadro
descrito en el Punto V de estos Lineamientos. El importe de dichas garantias sera del 10% antes del 1. V.A.

9. Cuando no se manifieste un término o plazo de entrega del bien o servicio o quede duda, el plazo de
entrega serd de 15 dias habiles a partir de la firma del contrato o entrega de orden de compra u orden de
servicios correspondiente.

10. Cedula de Identificacion Fiscal.

Asi mismo existiran casos especiales en donde lo anterior no aplique, por lo que debera someterse para su
autorizacion por parte del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, para analizar y evaluar
dicha excepcion.

PUNTO V. Respecto a las Garantias de Cumplimiento de contrato, Vicios Ocultos y en su caso de las
ampliaciones, se debera observar lo siguiente:

CUADRO DE GARANTIAS: (Articulo 81 y 86 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,

Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Estado de Chihuahua). JF
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MONTO DE LA ADQUISICION GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO
Y VICIOS OCULTOS A PRESENTAR

CHEQUE DE CAJA, CHEQUE CRUZADO, CHEQUE
DE $1.00 HASTA $380,261.69 M.N. CERTIFICADO O FIANZA

DE $380,261.70 M.N. EN DELANTE CHEQUE CERTIFICADO O FIANZA

PUNTO VI. A partir de la cantidad de $1, 263,638.88 M.N. (Un millon doscientos sesenta y tres mil
seiscientos treinta y ocho pesos 88/100 M.N.), incluye el I.V.A. el Comité de Adquisiciones, autoriza
realizarse procedimiento de licitacion por Convocatoria Piblica, sin considerar las excepciones previstas en
el Articulo 73 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Estado de
Chihuahua, mencionado en el Punto I de estos Lineamientos.

PUNTO VII. De conformidad con los Articulos 79 Fracc XIX, 89, 99 y 102 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Estado de Chihuahua. Para aquellos proveedores que
entreguen en forma extempordnea o dejen de entregar los bienes adjudicados (cancelacién de pedido o
conirato) o dejen de prestar los servicios, se aplicara pena convencional por un importe 0.25% de atraso
diario del monto total adjudicado antes de I.V.A., que no exceda del 10% del total del servicio o adquisicion.
Dicha penalizacion podra ser aplicada de la siguiente manera:

e Descuento directo del pago a proveedor sancionado.
» Pago voluntario en cuenta bancaria concentradora denominada penalizaciones a diversos proveedores.
e Aplicacién de Garantias de Cumplimiento de Contrato.

PUNTO VHI. FORMALIZACION DE CONTRATOS

Para los importes de adquisicidn de bienes se formalizara Conirato a partir de los $ 380.261.70 pesos M.N.
LV.A. inclutdo v en el caso de contratacion de servicios a partir de los $ 150.000.00 pesos M.N. .LV.A
incluido:; en el caso de mantenimiento de vehiculos dicho criterio no aplicara. Debera incluir la

documentacién complementaria.

[Los contratos que deban formalizarse como resultado de la adjudicacién directa, deberdn de suscribirse en
un términe no mayor a 10 dias hébiles, contados a partir de la fecha de emisién y autorizacion del acta de
comité correspondiente, de conformidad con el Articulo 81 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Contratacion de Servicios del Estado de Chihuahua.

Al momento de formalizar el contrato debera presentar:

1. Certificado de Registro en ¢l Padrén de Proveedores de Bienes y Servicios de la Administracion Pablica
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Estatal, yigente, segun corresponda al afio en curso. (No son validos formatos de solicitud o el recibo
de pago).

Copia simple del escrito del Departamento Juridico de la Direccion Juridica de la Secretaria de Hacienda
del Gobierno del Estado de Chihuahua, ubicado en el edificio Héroes de la Reforma séptimo piso, col.
Centro, Chihuahua, Chih. en donde hace constar que el proveedor acredité plenamente la personalidad
dela empresa o persona fisica, asi como el representante legal, en donde faculta legalmente a la empresa
a participar en los procesos de contratacion de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion
de Servicios del Estado de Chihuahua, enlistando los documentos con los cuales se identifica, hace
constar la constitucion de la empresa o persona fisica y donde emanan las facultades de su representacion
(Constancia de Acreditacion Previa).

Garantias de cumplimiento y de vicios ocultos.

Cedula de Identiticacién Fiscal.

Opinién de Cumplimiento de las Obligaciones Fiscales Federales, vigente y positiva, expedido por la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (SAT).

Si es Persona Moral, escritura constitutiva y sus modificaciones, poder del representante legal y su
identificacion oficial con fotografia.

Si es Persona Fisica, acta de nacimiento y su identificacion oficial con fotografia.

Lo anterior con fundamento en los Articulos 29 Fracc II, V y XIV de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Contratacidn de Servicios del Estado de Chihuahua.

No habiendo nada mas que hacer constar se da por terminado el presente, siendo las 13:30 horas y firma
para su constancia el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de los Servicios Educativos del
Estado de Chihuahua.

COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE SERVICIOS
EDUCATIVOS DEL ESTADO DE CHIHUAHUA.

FIRMAS

LIC. MARIA SELENE PRIETO DOMINGUEZ
DIRECTORA JURIDICA
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MTRO. DONACIANO HEE&)R GONZALEZ ESTUDILLO : ARREDONDO
DIRECTOR DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO SUBDIRECTO]U\ DE RECURSbS FINANCIERQS

%A& n b
LIC. HORA: iGOEZ LOPEZ f LIC. PATRICIA PENA H\)/‘l?/v
SUBDIRECTOR DE SERVAGYOS GENERALES Y TITULAR DEL ORGANO INTERNQ DE CONTROL
MATERIALES
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